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BEWERBUNG ALS BIBLIOTHEKAR / BIBLIOTHEKARIN 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
als Diplom-Bibliothekarin bringe mehrjährige praktische Erfahrung aus meiner Tätigkeit in 
wissenschaftlichen Bibliotheken mit. Mit meinen Kenntnissen möchte ich Ihr Team gerne im 
Bereich der Medienbearbeitung unterstützen. 
 
Aufgrund meiner Tätigkeit für die Universitätsbibliothek Musterstadt bin ich gut vertraut mit 
den von Ihnen beschriebenen Aufgabenbereichen. Durch meine Mitarbeit im Bereich der 
Beschaffung von Monografien sowie in der Verbundkatalogisierung verfüge ich über gute 
Kenntnisse in der Arbeit mit dem integrierten Bibliothekssystem SISIS-SunRise und bin 
routiniert in der Anwendung des Regelwerks Resource Description Access. Auch 
Recherchearbeiten in Fachdatenbanken, Fachportalen sowie im Internet gehörten zu meinen 
täglichen Aufgaben. 
 
Während meiner erfolgreichen Front-Desk-Arbeit halfen mir meine Serviceorientiertheit und 
mein offenes Auftreten bei der Beratung der Bibliotheksnutzer. Als verantwortliche 
Mitarbeiterin für eine Fachbereichsbibliothek stellte ich mein organisatorisches und 
administratives Geschick unter Beweis. Um über Entwicklungen in meinem Beruf informiert 
zu sein, absolviere ich zurzeit einen sechsmonatigen Online-Fernkurs zur Erstellung von E-
Learning-Angeboten, der vom Bildungszentrum Musterstadt durchgeführt wird. 
 
Nach Erziehungsjahren strebe ich eine Rückkehr in meinen Beruf in einer 50%-75%-Stelle 
an. Sie können sich meine Mitarbeit in Ihrem Team vorstellen? Dann freue ich mich auf Ihre 
Rückmeldung und über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

Eva Mustermann 
Eva Mustermann 
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