Max Mustermann e Musterstrale 1 e 12345 Musterstadt

Telefon: 01234 56789 e E-Mail: max.mustermann@bewerbung.co

Musterfirma GmbH
Frau Petra Muster
MusterstralRe 11
12345 Musterstadt

21.02.2018

BEWERBUNG ALS PERSONALBERATER / PERSONALBERATERIN
Ihr Stellenangebot auf Bewerbung.co vom 09.02.2018, Referenznummer BC-A12345

Sehr geehrte Frau Muster,

Personalberatung ist meine Leidenschaft, da mich die Erstellung von Stellenanzeigen,
abgestimmt auf die Anforderungen des Unternehmens und die professionelle Auswahl von
Mitarbeitern begeistert. Daher méchte ich Ihr namhaftes Unternehmen gerne unterstutzen.

Aufgrund meines erfolgreich abgeschlossenen Studiengangs Betriebswirtschaft mit dem
Schwerpunkt Personalmanagement sowie meiner langjahrigen Berufserfahrung, bin ich
Uberzeugt, Ihr Team optimal zu erganzen.

Bei der ausgeschriebenen Stelle interessieren mich besonders die Aufgaben, Ihr
bestehendes Businessnetzwerk auszubauen und bei Jobinterviews mitzuwirken. Gerne
mdochte ich meine umfangreichen Fachkenntnisse einbringen.

In meiner derzeitigen Tatigkeit in der Personalabteilung der Beispiel GmbH, ist ein
serviceorientiertes sowie freundliches Auftreten unerlasslich. Zu meinen Hauptaufgaben
gehort die Einschatzung von Bewerbern bei Vorstellungsgesprachen, Telefoninterviews und
Assessment-Centern, bei der mir meine psychologischen Kenntnisse aus meinen internen
Schulungen sehr zugutekommen.

Einer meiner Starken ist es, mich schnell in neue Arbeitsgebiete einzuarbeiten.
Selbstverstéandlich sind mir administrative Aufgaben vertraut und ich verfiige tber die
gewiinschten umfangreichen PC-Kenntnisse. Mein rhetorisches Geschick in Kombination mit
meiner zuverlassigen, zielorientierten Arbeitsweise rundet mein Profil ab.

Ich stehe Ihnen ab sofort zur Verfliigung. Meine Gehaltsvorstellung liegt bei xxxx € pro Jahr.
Ich freue mich darauf, Sie in einem persoénlichen Gesprach kennenzulernen und
abschliel3end von der Eignung meiner Person zu Uberzeugen.

Mit freundlichen GrifRen

Max Mustermann

Max Mustermann
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