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Musterfirma GmbH 
Frau Petra Muster 
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12345 Musterstadt 

 

01.01.1970 

 

BEWERBUNG ALS REFERENTIN PERSONALENTWICKLUNG 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
ich freue mich, eine Stellenausschreibung gefunden zu haben, die so gut zu meinen 
beruflichen und persönlichen Erfahrungen und Voraussetzungen passt. Ich arbeite seit 
meiner Ausbildung zur Personalkauffrau vor zehn Jahren im Personalbereich. Nachdem ich 
mich einige Jahre hauptsächlich mit Verwaltungsaufgaben befasst habe, konnte ich nach 
einer Fortbildung im Personalmanagement immer mehr Aufgaben in der Aus- und 
Weiterbildung übernehmen. 
Entsprechend den strategischen Vorgaben der Unternehmensführung entwickelte ich 
zusammen mit dem Personalleiter die Konzepte für die Qualifizierung ausgewählter 
Mitarbeiter und unterstützte ihn bei der Optimierung der Ausbildungspläne für unseren 
Nachwuchs. 
 
Ich möchte nun den nächsten Schritt in meiner Karriere gehen und den Bereich 
Personalentwicklung verantwortlich führen. Ich bin davon überzeugt, dass die kontinuierliche 
Förderung der Mitarbeiter durch interne und externe Weiterbildungsmaßnahmen ebenso 
wichtig ist, wie der Wissenstransfer innerhalb des Unternehmens, beispielsweise durch 
Mentoren- und Tutorenprogramme. 
 
Deshalb hat mich an Ihrer Stellenausschreibung besonders der Fokus auf innovative 
Konzepte gereizt. Zudem verspreche ich mir von einem großen, international arbeitenden 
Unternehmen wie Ihrem ein breites Aufgabenspektrum und Herausforderungen an meine 
Flexibilität und Kreativität. 
 
Ich würde mich gerne in einem persönlichen Gespräch mit Ihnen über die Möglichkeiten 
unterhalten, mit meiner Erfahrung und meinen Ideen bei der Entwicklung Ihrer Mitarbeiter 
mitzuwirken. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

Eva Mustermann 
Eva Mustermann 
 
 
Anlagen 


