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BEWERBUNG ALS PERSONALDISPONENTIN 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
ich möchte gerne meinem beruflichen Weg eine neue Richtung geben und habe nach einer 
Aufgabe gesucht, wie sie in Ihrem Stellenangebot beschrieben ist. In den letzten Jahren 
arbeitete ich hauptsächlich im Vertrieb verschiedener Unternehmen. Das Verkaufen liegt mir 
und der intensive Kundenkontakt kommt meiner Freude am Umgang mit den 
unterschiedlichsten Menschen entgegen. 
Ich habe mittlerweile jedoch festgestellt, dass ich mich mehr auf den Bereich Personal 
konzentrieren möchte, den ich ursprünglich als Schwerpunkt meines betriebswirtschaftlichen 
Studiums gewählt hatte. 
 
Als Personaldisponentin kann ich beides verknüpfen: mein Talent zum Verkaufen bei der 
Akquise neuer Kunden für Ihr Unternehmen und meine Fähigkeiten, Menschen zu führen, 
bei der Personaldisposition. Mit den rechtlichen Grundlagen der Personalverwaltung bin ich 
aus meinem Studium vertraut und habe mich in den vergangenen Jahren auch auf dem 
Laufenden gehalten. 
 
Ich bin sehr selbständiges Arbeiten gewohnt, denke in allen Belangen unternehmerisch und 
habe die betriebswirtschaftlichen Anforderungen meiner Aufgaben immer im Fokus. Auch 
unter Zeitdruck arbeite ich zuverlässig und zielgerichtet. 
 
Ich bin sicher, dass meine Voraussetzungen sehr gut zu Ihrem Anforderungsprofil passen 
und ich kann zur Weiterentwicklung Ihres Unternehmens viel beitragen. Über ein 
persönliches Gespräch würde ich mich sehr freuen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

Eva Mustermann 
Eva Mustermann 
 
 
Anlagen 


