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BEWERBUNG ALS RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
Ihre Stellenausschreibung auf dem Jobportal der Arbeitsagentur von Dezember 2015 weckt 
mein besonderes Interesse. Sehr gern möchte ich das Team Ihrer Kanzlei unterstützen. 
Daher bewerbe ich mich um die Position als Rechtsanwaltsfachangestellte. 
 
Ich habe mich über Ihre Kanzlei informiert und konnte feststellen, dass Sie in der Branche zu 
den renommiertesten und größten Arbeitgebern im Musterstädter Land gehören. Sie 
betreuen mit über 100 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern Unternehmen, öffentliche 
Institutionen und Privatpersonen auf regionaler, überregionaler und internationaler Ebene. 
Den dabei entstehenden komplexen Herausforderungen möchte ich mich gerne stellen. Ich 
hoffe bei Ihnen auf ein interessantes Aufgabengebiet und eine etwas bessere Vergütung als 
auf meiner gegenwärtigen Stelle. 
 
Aktuell bin ich Rechtsanwaltsfachangestellte in der Kanzlei Muster & Partner in 
Musterhausen. Diese Stellung habe ich seit dem Abschluss meiner Ausbildung im Jahr 2011 
inne. Durch einen Wechsel zu Ihnen erhoffe ich mir die Anstellung in einer Kanzlei mit bester 
Reputation. Mein Tätigkeitsbereich umfasst gegenwärtig die Korrespondenz nach Vorlagen 
und Diktat, die Organisation des Sekretariats, die Überwachung von Termindispositionen, 
Fristen und Wiedervorlagen und ebenso die selbstständige Bearbeitung von gerichtlichen 
Mahnverfahren. Meine Deutschkenntnisse sind einwandfrei, mit den nötigen PC-
Officeprogrammen gehe ich sicher um. Sie dürfen mir gerne Aufgaben zur selbstständigen 
Erledigung übertragen. Auf Ihr anspruchsvolles Arbeitsumfeld und die anstehenden 
Aufgaben freue ich mich sehr. 
 
Ihren ersten Eindruck von meiner Bewerbung vervollständige ich gerne im persönlichen 
Gespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

Eva Mustermann 
Eva Mustermann 
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