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Arztpraxis am Stadttor 
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01.01.1970 

 

BEWERBUNG ALS MEDIZINISCHE FACHANGESTELLTE 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
Sie suchen für die Arztpraxis am Stadttor in Musterstadt eine Medizinische Fachangestellte, 
wie ich Ihrer Anzeige vom 16.12.2015 in der Muster-Zeitung entnehmen konnte. Für diese 
Stelle möchte ich mich sehr gerne bewerben. Ihre Praxis genießt in Musterstadt ein 
ausgezeichnetes Renommee, ich kenne sie selbst als Patientin. 
 
Nach meiner Ausbildung (Abschluss 2003) arbeitete ich bis 2010 im Max von Mustermann 
Klinikum, ging dann in den Mutterschaftsurlaub und habe zurzeit eine 
Mutterschaftsvertretung in der Praxis Jana Mustermann in der Großbeerenstraße 
übernommen. Diese ist bis zum 31.03.2016 befristet.  
 
Zu meinem Aufgabenbereich gehören die Terminvergabe an Patienten, die Dokumentation 
von Behandlungsabläufen und dementsprechend das Führen von Patientenakten, die 
Abrechnung von Leistungen und die Organisation der Praxisabläufe. Des Weiteren lege ich 
auch Verbände an, bereite Spritzen vor und nehme Blut für Laboruntersuchungen 
verschiedenster Art ab. Die Information der Patienten zu Möglichkeiten der Prävention und 
Nachsorge ist gegenwärtig ein besonderer Schwerpunkt meiner Tätigkeit. Auch pflege ich 
medizinische Instrumente und führe selbst kleinere Laborarbeiten durch. Der reibungslose 
Praxisbetrieb am Empfang und im Behandlungszimmer wird durch mich jederzeit 
gewährleistet. Ich sorge für die Einhaltung der Hygienevorschriften und verwalte die Abläufe 
in unserer EDV. Die Praxisleitung und meine Kollegen schätzen mich als zuverlässig und 
zuvorkommend ein. 
 
Über die Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

Eva Mustermann 
Eva Mustermann 
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