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BEWERBUNG ALS HOTELFACHFRAU

Sehr geehrte Frau Muster,

ich suche derzeit eine neue berufliche Herausforderung und habe sehr interessiert Ihr Inserat
in den Musterstadter Neuesten Nachrichten gelesen. Sie suchen eine Hotelfachfrau / einen
Hotelfachmann fir das Musterhotel in Musterstadt. Ich bin derzeit ungekiindigt im
Beispielhotel am Altmarkt beschéftigt. Das von lhnen beschriebene Aufgabenfeld entspricht
absolut meinen Neigungen und Interessen. Daher bin ich davon Uberzeugt, Ihren
Anforderungen zu entsprechen. Hotelfachfrau mit dem Tatigkeitsschwerpunkt Rezeption
mdochte ich schon langer sein.

Ihr FUnf-Sterne-Hotel direkt an der Frauenkirche, an dem ich taglich auf meinem Arbeitsweg
vorbeikomme, geniel3t einen aul3erordentlich guten Ruf. Die Tatigkeit bei Ihnen wirde in
meiner beruflichen Laufbahn eine attraktive Steigerung bedeuten. Durch meine Ausbildung,
die ich 2010 erfolgreich als Hotelfachfrau abschloss, halte ich mich fur entsprechend
qualifiziert. Die Stelle im Beispielhotel ist meine erste Anstellung. Mein
Tatigkeitsschwerpunkt liegt im Reservierungsmanagement. Dariliber hinaus betreue ich
teilweise auch den Check in / Check out, ibernehme das Beschwerdemanagement und
vermittle die von uns angebotenen Dienstleistungen. Die Kassenflihrung, Tagesabschlisse,
Abrechnungen und administrative Aufgaben gehéren zu meinem Berufsalltag. Sehr gute
Kenntnisse in MS Office und den Buchungsprogrammen Sihot und Micros Fidelio setzt mein
Arbeitgeber voraus.

Sie kdnnen sich auf meine apsolute Kundenorientierung, meine Einsatzbereitschaft und die
notige Flexibilitdt verlassen. Uber eine Einladung zu einem personlichen Gespréach freue ich
mich.

Mit freundlichen GriRRen

Eva Mustermann

Eva Mustermann
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