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BEWERBUNG ALS BUCHHALTERIN 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
auf die von Ihnen auf Bewerbung.co ausgeschriebene Stelle als Buchhalterin bewerbe ich 
mich sehr gern. Meine Fähigkeiten und Erfahrungen kann ich bei Ihnen auch als Junior 
Accountant einbringen. 
 
Ihr Unternehmen ist bundesweit bekannt, ich selbst interessiere mich stark für den 
Fachbereich des Maschinenbaus. Nach meiner abgeschlossenen Berufsausbildung im Jahr 
2008 arbeite ich inzwischen auf der zweiten Stelle im Accounting eines mittelständischen 
Unternehmens der Metallbranche. In den letzten Jahren konnte ich vielfältige Erfahrungen 
mit internationalen Geschäftsprozessen einschließlich der Zollanmeldungen sammeln. Auch 
sind mir durch meine Ausbildung und meine Berufstätigkeit alle Vorgänge der Anlagen-, 
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung bestens bekannt. Die Abwicklung des internen 
Zahlungsverkehrs, des Mahnwesens, der Liquiditätssteuerung und der Stammdatenpflege 
gehört zu meinen täglichen Arbeitsaufgaben.  
 
Thematische Schwerpunkte meiner Tätigkeit sind bislang die Debitorenbuchhaltung, die 
Datenanalyse, Controlling, Marketing und Forderungsmanagement. Leider sind die 
Karriereaussichten bei meinem gegenwärtigen Arbeitgeber aus strukturellen Gründen 
ungünstig. Von einer Anstellung bei Ihnen erhoffe ich mir gute berufliche Perspektiven und 
eine verstärkte Arbeit auf internationaler Ebene. Sie können sich meiner Zuverlässigkeit und 
meines harten Arbeitseinsatzes gewiss sein. Neue Entwicklungen in meinem Beruf verfolge 
ich sehr eng, nötige Kenntnisse eigne ich mir selbst an. 
 
Über Ihre Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 

Eva Mustermann 
Eva Mustermann 
 
 
Anlagen 


